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I. TRANG KIEM SOAT:
1. Noi phan phdi tai liéu:

Quy trinh nay ¢6 lién quan dén tit ca cac don vi thudc Truong Pai hoc Kinh té — Luét.

2. Danh muc biéu miu di kém:

STT S6 hiéu Tén ho so Noi lru Ghi
chu

01 | BM-THTS-01 ' Gidy dé nghi thu hoi tai san

02 | BM-THTS-02 | Phiéu ban giao tai san cd dinh

3. Tai liéu tham chiéu:

- Tiéu chudn ISO 9001:2008;

- Can clr Luat Quan ly, stir dung tai san nha nudc s6 09/2008/QH12 cua Qudc hoi
ngay 03/06/2008;

- Can ctr Nghi dinh s6 52/2009/NB-CP ngay 03/06/2009 ciia Chinh pht Qui dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Quan ly, sir dung tai san nha nudc;

- Cin cir Nghi dinh s6 14/1998/ND-CP ngay 06/03/1998 ciia Chinh phu vé& quan ly
tai san nha nudc;

- Cin cir Quyét dinh sb 202/2006/QD-/TTg ngay 31/08/2006 ciia Thii tuéng chinh
phii V/v ban hanh quy ché quan 1y tai san nha nudc tai don vi sy nghiép cong lap;

- Can ctr Thong tu s6 112/TT-2006/TT-BTC cua Bd Tai chinh “Huéng dan thuc hién
qui ché quan ly tai san nha nudce tai don vi su nghiép cong lap ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 202/2006/QD-/TTg ngay 31/08/2006 cua Thu tuéng chinh phi”;

- Can cir Nghi dinh s6 137/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 ciia Thi tuéng chinh phu
“Qui dinh viéc phan cdp quan Iy nha nudc tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong
lap, tai san duoc xéc lap quyén so hitu clia nha nude™;

- Can ctr Thong tu sé 35/2007/TT-BTC ngay 10/04/2007 ciia B6 Tai chinh hudng
dan thuc hién Nghi dinh sé 137/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 “Qui dinh viéc phan cip
quan ly nha nudc tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, tai san dugc xac lap

quyeén s& hitu ciia nha nuée”;
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- Can cir Quyét dinh s 4448/QD-BGD&DT-KHTC ngay 9/8/2004 cia Bo truéng Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé quyén han va trach nhiém quan ly tai
chinh - tai san cac don vi su nghiép cong lap truc thuoc Bo Gido duc va Pao tao;

- Can cir Nghi dinh s6 118/2006/ND-CP ngay 10/10/2006 ciia Chinh phu vé xir ly
trach nhiém vét chat ddi véi can bo cong chirc;

- Cin cir Quyét dinh s 32/2008/QD-BTC ngay 29/05/2008 ciia B Tai chinh v/v ban
hanh ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap va céc td chirc ¢ sir dung ngén sach nha nudc.

- Théng tu 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 vé viéc Quy dinh ché do quan ly,
tinh hao mon tai san c6 dinh trong cic co quan nha nude, don vi su nghiép cong lap va cac

t0 chirc c6 str dung ngén sach nha nudc.
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II. TRANG NQI DUNG

1. Muc dich
- Quy dinh trach nhiém, huéng dan trinh tu viéc thu hodi va quan ly tai san cua

Truong Pai hoc Kinh té - Luét.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung cho tét ca cac tai san phuc vu cho viéc giang day, sinh hoat va nghién ciru
khoa hoc tai Trudng.

- Ap dung cho céc hoat dong quan 1y va thu hdi tai san tai Truong Dai hoc Kinh té -
Luat.

3. Giai thich va chira viét tit

3.1. Giai thich

- Ban Giam hiéu: Hiéu truéng va Pho Hiéu truong duoc ty quyén.

- DPon vi: Khoa, Phong, Trung tdm, Ban, Co s¢ truc thudc trudng.

- Tai san: Bao gom tai san c¢d dinh (TSCP), cong cu dung cu (CCDC).

+ Tai san ¢6 dinh hiru hinh 13 tai san mang hinh thai vat chit c6 két cau doc 1ap
hodc 1a mot hé théng gom nhiéu bd phén riéng 1€ lién két véi nhau dé ciing thuc
hién mot hay méot sd chirc nang nhat dinh, théa méan 2 tiéu chuan sau: c6 thoi
gian sir dung 1 ndm tré 1én va c6 nguyén gia tir 10 triéu dong trd 1én.

+ Tai san ¢6 dinh vo hinh 13 tai san khong mang hinh thai vat chat cu thé ma co
quan don vi phai dau tu chi phi cho viéc tao lap nhu: Gia tri sir dung dat, bing
phat minh sang ché, phan mém may tinh, ban quyén tac gia... va thoéa man ca
hai tiéu chuan nhu trén. (Cac truong hop dic biét khac vé tai san c¢b dinh duoc
dinh nghia theo Thong tu 162/2014/TT-BTC ban hanh ngay 06 thang 11 nim
2014)

+ Cong cu dung cu: Bao gdm céc dung cu, cong cu, vét tu phu tiing ¢6 thoi gian
sir dung duéi mot nam, hodc chi sir dung duoc véi s6 lan nhét dinh va co gia tri

thap.
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Biéu twong bit diu va két thic — s dung dé mé dau va két thic
luu trinh ciia mgt qua trinh

Biéu twong hoat déng — bén trong hinh chir nhét 14 mo ta van tit
cta hoat dong can theo ddi (thuc hién)

Biéu twong ra quyét dinh — hudng tiép theo ciia qua trinh dugc lya
phu thudc vao viéc chip nhan hoic khong chép nhén

Puwong din — mo ta huéng di cia qua trinh, lién két cac yéu té coa
qua trinh v&i nhau

3.2. Chir viét tit
- BGH: Ban Giam hiéu

- TS: Taisan

- TSCB: Tai san cb dinh

- CCDC: Cong cu dung cu

- THTS: Thu hdi tai san

- DVSD: Don vi str dung

- P.QTTB: Phong Quan tri thiét bi
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4. No6i dung

4.1. Luwudd

Buwoc

Luwu d0

Biéu mau

Trach nhiém

Phiéu dé
1 Dé nghi thu hodi ngh;A thu
tai san hoi bVSD, P.QTTB
- A Chuyén vién
2 Tiep nhan thong tin P.QTTB
Y
3 Panh gia Chuyén vién
P.QTTB
.+_
I e ¥ Py Phiéu giao
4 Ban giao tai san nh@p tai P.QTTB,
san co dinh bVSD
Luu kho Chuyén vién
5 P.QTTB
A
Phén loai tai san Chuyén vién
6 P.QTTB
. 4
Dua ra phuong an xur ly
7 Chuyén vién

P.QTTB
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Qép n}}z_?lt vao P.QTTB,
8 phan mém quan P.KHTC
ly TS
4.2. Dién giai lwu do:
, < A a-e  w
Ngi dung thue hién g tle Pon vi lién quan T .
SO’ thwe hién
Buwéc 1: Dé nghi thu hoi tai san
Khi céc don vi khong cé nhu cau sir
dung tai san, tai san da hu hong qua thoi
gian st dung, tai san khong thé stra chira o Wass o i
duogc nira hodc can b sur dung tai san da | Giay dé nghi Pon vi c6 nhu gay
2 S p . sy R Frena ) phat sinh nhu
chuyén don vi cong tac khong con lam | thu hoi tai san cau 1ap ho so. cin

viéc tai Truong nira thi cac don vi phai
tien hanh 1ap phiéu de nghi thu hoi tai
san

Bwoéce 2:

Tiép nhén thong tin

P.QTTB tién hanh tiép nhan gidy dé
nghi thu hoi tai san tir cac don vi cé nhu
cau guri ve.

Gidy dé nghi
thu hoi tai san

Chuyén vién
P.QTTB

Trong vong 1
ngay

Buwore 3:

Danh gia

P.QTTB tién hanh danh gi4 tinh trang
tai san. Néu tai san van con tot, c6 thé
stra chira lai dugc thi don vi tiép tuc sir
dung. Trudng hop tai san da cii, hu hong
khong con st dung dugc nita hodc
nguoi sir dung tai san khong con lam
viéc tai Truong nira; can bd con lam
viée & Truong nhung da hét tudi quan ly
thi P.QTTB xin y kién Ban Giam hiéu ra
quyét dinh thu hoi.

P.QTTB, Ban
Giam hiéu

Trong vong 2
ngay

Bwoc 4:

Ban giao tai san

Chuyén vién P.QTTB tién hanh phoi
hop véi don vi sir dung dé lam cac thu
tuc ban giao tai san.

Phiéu ban giao
tai san

Chuyén vién
P.QTTB, don vi
sur dung

Trong vong 1
ngay

Buwore 5:

Luwu kho

P.QTTB tién hanh dua tai san thu hoi
dugc ve kho luu trir.

Chuyén vién
P.QTTB

Trong vong 1
ngay.

Bwoc 6:

Phan loai tai sian
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Tai san thu hoi sau khi luu vao kho sé

duoc chuyén vién P.QTTB tién hanh Chuyén vién Trong vong 2
phan thanh hai loai: tai san hu hdéng P.QTTB ngay
khong sir dung dugc, tai san van con tot.
Buwée 7: Hinh thire xir ly
DAi v6i nhirng tai san hu hong khéng xir Trong vong 1
a | dung duoc. P.QTTB s& cho luu kho dé P.QTTB ngay
chd dén han thanh Iy.
D6i véi nhitng tai san con t("),t van con sir Trong vong 1
dung dugc thi P.QTTB sé tien hanh luu ngay
» kho dgi luan chuyén dén don vi ¢6 nhu Rers
cau.
Burée 8: Ghi nhén vao phin mém quin Iy tai sén
P.QTTB tién hanh ghi nhan lai tinh hinh P.QTTB, Trong vong 1
tai san va cap nhat vao phin mém. P.KHTC ngay






